 TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y KHOA	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	PHẠM NGỌC THẠCH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Đơn vị (1): …………………
		
Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …  tháng … năm ….   
	

BIÊN BẢN HỌP 
Xét công nhận hết thời gian làm quen công việc của
Ông (Bà): ……………………………….

I. Thời gian và địa điểm:
	Thời gian: ngày  …  tháng …  năm …..
	Địa điểm: …………………..
II. Thành phần tham dự:
	Chủ trì: …………………….
	Thư ký: …………………….
	Thành phần tham dự:
	- Tổng số thành viên của đơn vị: …. người
	- Có mặt: …. người
	- Vắng mặt: …. người
	- Lý do vắng mặt: ……………………
III. Nội dung buổi họp:
	Họp xét hết thời gian làm quen công việc 01 tuần từ (2) ngày …. tháng …. năm ….  đến  ngày …. tháng .... năm …. đối với ông /bà ……………. đã đạt phỏng vấn sơ tuyển (3) ngày …. tháng …. năm …. tại: Trường Đại học Y khoa Phạm Ngọc Thạch.
	Kết luận:
1. Công nhận hết thời gian làm quen công việc 01 tuần và đề nghị ký HĐLĐ cho ông /bà ………….. 
Biên bản được thông qua tại cuộc họp 100 % thành viên tán thành.
Cuộc họp kết thúc vào lúc ………………. cùng ngày./.

	THƯ KÝ
	CHỦ TRÌ
Trưởng đơn vị 





---------------------------------------
*Lưu ý: 
(1) Đơn vị công tác tại Trường Đại học Y khoa Phạm Ngọc Thạch (Khoa, Phòng, Trung tâm, Bộ môn thuộc Khoa; Trường hợp là Bộ môn thì ghi cụ thể là Bộ môn thuộc Khoa nào)  
(2) Thời gian làm quen công việc 01 tuần như trên Giấy giới thiệu
(3) Thông tin ngày phỏng vấn sơ tuyển được gửi qua mail kèm theo Giấy giới thiệu

